BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOC VIEN TU PHAP Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 371/TB-HVTP Ha No¢i, ngay 24 thdang 4 nam 2019
THONG BAO

Vé viéc chiéu sinh Lép dao tao, boi dlmng lanh dao cAp phong;
Lép boi du’tmg ngach chuyen vién chinh, Lép bdi dudng ngach chuyen vién va
cic 16p bdi dudng kién thire, k§ niing nghiép vu theo vi tri viéc lam

Thuyc hién Chi thj s6 28/CT- -TTg ngay 18/9/2018 cua Thu tuéng Chinh phu vé
viéc ddy manh bdi dudng trude khi bd nhiém chirc vy lanh dao, quan ly d6i v6i can bo,
cong chirc, vién chuc;

Cin cir Nghi dinh sé 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cta Chinh phu vé dao
tao, boi dudng can bd, cong chirc, vién chirc;

Nhim nang cao ning luc, trinh d9, chuin hoa céac tiéu chuan chirc danh nghé
nghiép theo ding quy dinh ctia Pang, phap luat cho doi ngii can bd, cong chire, vién
chtrc va trién khai Ké hoach cong tic, Hoc vién Tu phap tiép tuc chiéu sinh to
chic cac lop trong ndm 2019 gom: Lép dao tao, bdi dudng linh dao cip
phong; Lo‘p boi duong ngach chuyén vién chinh; Lép boi du’u‘ng ngach
chuyén vién; cac 16p bdi dudng kién thire, k¥ ning, nghiép vu theo vi tri viéc lam
cu thé nhu sau:

I. LOP PAO TAO, BOI DUONG LANH PAO CAP PHONG

1.1. Vé ni dung chwong trinh boi duéng

Theo chuong trinh ddo tao, bdi dudng lanh dao cap phong duge Bo Noi vu ban
hanh kém theo Quyét dinh s 1245/QD-BNV ngay 29/11/2012. Tuy nhién, ndi dung
giang day s& chu yéu tap trung vao viéc bdi dudng cac klen thirc va k§ ning nhim
nang cao nang lyc, trinh d§ cho nguoi lanh dao, quan ly cp phong nhu cac k§ nang
ctia ngudi lanh dao, quan ly cip phong; k¥ nang tham muu, 1ap ké hoach, k§ ning
quan ly, str dung nhan sy, phan tich, phat trién t6 chirc, kiém tra, gidm sét, 4p dung
phép luat trong cong tac.

1.2. Thoi lwgng bdi dwdmg: 160 tiét/khéa;

1.3. Thoi gian va dia diém t6 chire 16p hoc
Ngay khai

giang
Lop td chirc tai | 08h00 ngay | Thit bay va | Phé Tran Vi, phudng Mai
1 | thanh phd Ha Noi | 13/7/2019 | Chunhat | Dich, quan Cau Gidy, thanh
phb Ha Noi

Stt Tén I6p Ngay hoc Pia diém hoc dy kién

Lép t6 chirc tai | 08h00 ngdy | Thir bay va | S6 821 duong Kha Van Cén,
2 | Thanh phé Hb |13/7/2019 |Chinhat |phudng Linh Ty, quin Thu

Chi Minh Pirc, Thanh phd H6 Chi Minh
1.4. Péi twong
- C4n bo, cong chire, vién chirc gitt chirc vu lanh dao cdp phong va twong duong
ciia céc co quan, don vi chua qua khoa dao tao, bdi dudng lanh dao, quén ly cap phong.

- Cén b, cong chuc, vién chirc dugce quy hoach giit chirc vu lanh dao cip phong
va tuong duong cia céc co quan, don vi




1.5. Hoc phi: Ddi v6i 16p td chirc tai thanh phd Ha Noi: 3.200.000 VND/ngudi;
16p td chirc tai Thanh phd Hd Chi Minh: 3.500.000 VND/nguoi. |

1.6. Thi tuc nhéap hoc: Hoc vién dén nhap hoc mang theo:

- Quyét dinh cir di hoc (ban chinh) va 02 anh 3 x 4 (ghi rd ho tén, ngay sinh va co
quan cOng tac);

- Tién hoc phi (déng cho ca khéa hoc).

II. LOP BOI DUONG NGACH CHUYEN VIEN CHINH (Lép quén Iy
nha nwéc chwong trinh chuyén vién chinh)

2.1. Ngi dung hoc

Theo chuong trinh bdi dudng ngach chuyén vién chinh do By Néi vu ban hanh
kem theo Quyét dinh so 2641/QD-BNV ngay 14/12/2018. Tuy nhién, ndi dung gidng
day s& tap trung chil yéu vao viéc boi dudng klen thirc va ky nang nhim nang cao nang
lyc, trinh d cho nguoi hoc nhu cac kién thirc vé phap luat hanh chinh nha nudc; quyét
dinh va k¥ niang ban hanh cac quyet dinh hanh chinh; k§ nang quan ly nguén nhan lyc;
k¥ nang lap ké hoach trong to chirc; k§ nang td chure va diéu hanh hoi hop; k¥ ning
phan tich cong viéc; k§ nang phén cong va phdi hop trong hoat dong cong vu; k§ ning
thuyét trinh; k§ nang danh gia thue thi cong vu; k¥ nang xay dung van ban quy pham
phép luat nhim dép tmg nhu cAu ning cao ning luc, trinh d9, k¥ ning nghé nghiép va
thi ndng ngach cho cdng chirc, vién chirc.

2.2. Théi lwgng bdi dudng: 240 tiét/khoa. Thoi gian khai giang va dia diém hoc
du kién cu thé nhu sau:

Ngay khai

ik Ngay hoc Pia diém hoc dy kién
giang

STT Tén l6p

Lop t6 chic tai | 08h00 ngdy | Thi bay va | Phdé Tran Vi, phudng Mai
1 | thanh ph6 Ha Noi | 03/8/2019 | Chu nhét Dich, quén Cau Giay, thanh
ph6 Ha Nai

Lop t6 chirc tai | 08h00 ngay | Thir bay va | 116 Nguyén Thi Minh Khai, Quén
> | Thanh phé Hb |03/8/2019 |Chunhat |3, Thanh pho Ho Chi Minh hodc

821 Kha Van Can, phuong Linh
Chi Minh Tay, quan Thu Pire, HCM

2.3. Déi twgng:

- Lanh dao cip Vu. cdp So va twong duong; Lanh dao cép phong va tuong duong;

- Chuyén vién chinh va twong duwong chuyén vién chinh chua c6 chimg chi boi
dudng ngach chuyén vién chinh;

- Cong chirc ngach chuyén vién va tuong duong, vién chure gilt chirc danh nghe
nghiép hang III lam viéc & bd phan hanh chinh, téng hop, quan tri vin phong, ké
hoach, \ta1 chinh cia don vi su nghi€p cong 14p da c6 ching chi hoan thanh chuong
trinh boi dudng ngach chuyen vién va cac d6i tugng khéc theo quy dinh cia phap luat.

. 24. Hoc phi: Pbi v6i 16p t6 chic tai thanh phd Ha Noi: 3.200.000
dong/nguoi/khoa; lop to chrc tai Thanh phé Hd Chi Minh: 3.950.000
dong/ngudi/khoa (bao gom ca tién tai ligu).

2.5. Thi tuc nhap hoe: Hoc vién dén nhap hoc mang theo:

- Quyét dinh ctr di hoc (ban chinh) va 02 anh 3 x 4 (ghi rd ho tén, ngay sinh va co
quan cong tac);

- Tién hoc phi (déng cho ¢ khoa hoc).

I11. LGP BOI DUONG NGACH CHUYEN VIEN (Lép quin ly nha nwéc
chwong trinh chuyén vién)




3.1. N¢i dung hoc

Theo chucmg trinh boi dudng ngach chuyén vién do B Noi vu ban hanh keém
theo Quyct dinh s6 2640/QD-BNV ngay 14/12/2018. Tuy nhién, ndi dung giang day s&
chi yéu tap trung vao viéc bdi dudng cac kién thie va k§ nang nhim néng cao nang
Iuc, trinh d6 cho ngudi hoc nhu cac kién thic vé hanh chinh nha nudc, vé cong chire,
cong vu; cac k¥ nang quan ly thoi gian, k¥ nang giao tiép, k§ nang 14p va quan ly ho
50, k¥ ndng lam viéc nhom, k¥ néng soan thao vén ban, k§ nang viét bdo cdo, k§ ning
thu thap va xu ly thong tin nham dép ting nhu cdu nang cao ning luc, trinh d9, k¥ ning
nghé nghiép va thi ning ngach cho cdng chuc, vién chuc.

3.2. Thoi lwgng béi dudmg: 320 tiét/khéa, Thoi gian khai giang va dia diém hoc
du kién cu thé nhu sau:

STT Tén 16p Ngé‘i’z; llfgha' Ngay hoc Pia diém hoc du kién
1 Lép td chirc tai | 08h00ngay | Thir bay va | Phd Tran Vi, phudng Mai Dich,
TP. Ha Noi 27/7/2019 | Chiinhat | quan Cau Gidy, thanh phé Ha Noi

Lép to chire tai | 08h00 ngay | Thir bay va 116 Nguyén Thi Minh Khai,
o | Thanh phé H6 | 27/7/2019 Chunhat | Quén 3, Thanh pho Ho Chi Minh
Chi Minh hodc 821 Kha Van Can, phudng
Linh T4y, quan Thu Dirc, HCM

3.3. Poi tugng:

- Cong chuce ngach chuyén vién va tuong duong, vién chirc gift chirc danh nghe
nghiép hang III lam viéc & by phén hanh chinh, tébng hop, quan tri vin phong, ké
hoach, tai chinh ctia don vi su nghiép cong lap chua c6 chirng chi chuong trinh boi
dudng ngach chuyén vién;

- Cong chuc gilt ngach can sy va tuong duong, ¢6 chiing chi hoan thanh chuong
trinh bdi dudng ngach can su va du diéu kién thi nang ngach 1én chuyén vién;

- Vién chuec giit chiec danh nghe nghiép hang IV lam viéc & by phan hanh chinh,
tdng hop, quan tri van phong, ké hoach, tai chinh ctia don vi su nghiép cong lap, co
chimg chi hoan thanh chwong trinh bdi dudng ngach can su va di diéu kién thi hodc
xét thang hang 1én hang III;

- Cac d6i tuong khac theo quy dinh ctia phap lut.

3.4. Hoc phi:

- £)01 véi céc 1op to chtre tai thanh phé Ha Ndi: 3.200.000 dong/ngudi/khoa (bao
gbm ca tién tai liéu); _

- Péi v6i cac 16p t& chirc tai Thanh phé HS Chi Minh: 3.950.000
dbng/nguoi/khéa (bao gdm ca tién tai lidu).

3.5. Thi tuc nhap hoc: Hoc vién dén nhap hoc mang theo:

- Quyét dinh ctr di hoc (ban chinh) va 02 dnh 3 x 4 (ghi rd ho tén, ngay sinh va co
quan cOng tac);

- Tién hoc phi (déng cho ci khéa hoc).

IV. CAC LOP BOI DUONG KY NANG, NGHIEP VU CHUYEN SAU

Ngoai cac 16p bbdi dudng theo tiéu chudn ngach céng chirc, bdi dudng k§ ning
nghi€p vu quan ly lanh dao G&p phong trén, Hoc vién Tu phép lién tuc chiéu sinh va
lién két 6 chirc cac lop bﬁl ducmg vé kién thirc, k¥ ning nghiép vu sau:

- Lép Bbi dudng néng cao kién thire, k§ nang xir 1y vi pham hanh chinh cho cén
b, cong chirc, vién chirc nham han ché cac tranh chép, khiéu kién hanh chinh,;

- L6p Boi dudng k¥ ning chuyén sau vé xir phat vi pham hanh chinh;




Iy Lép Boi dudng k§ nang tranh tung va tham gia giai quyét khiéu kién theo thu
tuc to tung hanh chinh tai Toa an cho can b9, cé‘mg chire, vién chirc.

- Lop Boi dudng chuyén sau nang cao kién thtc, k§ ning st dung, quan ly va
giai quyét khiéu nai, td céo vé dét dai;

- Lop b01 dudng kién thirc phép luat, ky ning vé hoi nhap va giai quyét tranh
chép québc té;

- L6p Bbi dudng chuyen sdu k¥ néng, nghiép vu vé xay dung vin ban phép luat;

-Lop B6i dudng kién thire, k¥ ning, nghlep vu vé phép luét va cong tac phap ché;

-Lop boi dudng nghiép vu ho tich theo Luat H tich;

- L6p bdi dudng k}”f nang, nghiép vu vé cong tac tu phap - ho tich.

- L6p Boi dudng vé cac ky nang mém cho can bo, cong chirc.

4.1. Thoi gian hoe: Theo yéu cau cuia cac co quan, don vi va td chirc c6 nhu cau.

4.2. Hoc phi: Trén co s6 nhu cau to chuc 16p cua cac co quan, td chirc va ca
nhan v& thoi gian, dja diém t6 chirc 16p, so lwong hoc vién va thoi lugng chuong trinh,
Hoc vién Tu phap s& xdy dung ké hoach t6 chirc 16p, kinh phi lop hoc va thong béo lai
cho co quan, don vi, to chirc va cé nhan da dang ky.

4.3. Thii tuc td chire: Theo hop ddng/thoa thuan dao tao, bdi dudng.

V. PANG KY HQC VA THONG TIN LIEN HE

Hoc vién Tu phép tran trong dé nghi Quy co quan, td chirc sao giri Thong bao
chiéu sinh nay t6i cac don vi thanh vién thudc, truc thuge va thong bao rong rai dé can
b9, cong chire, vién chirc c6 nhu cau ding ky tham gia 16p hoc va lap danh sach (theo
mau giri kém) guri ve:

Trung tam Boi dudng can b§, Hoc vién Tw phap - s6 9, phd Tran Vi, phuong
Mai Dich, quian Cu Giéy, thanh phé Ha Ngi.

(Gri trude vao dia chi mail duéi day trude ngay t chirc 16p hoc it nhit 15 ngay
(d6i v6i cac 16p bdi dudng ngach Chuyén vién/Chuyén vién chinh/Lanh dao cap
Phong va céc 16p bdi dudng k¥ niang, nghiép vu khac).

Trén co s dang ky clia cac co quan, to chirc va céc ca nhan, Hoc vién Tu phéap
s& xét tuyén sinh va giri Thong bdo triéu tap hoc va dia diém td chirc hoc trudce thoi
gian khai giang l16p hoc 03 ngay. Pdng thoi, Hoc vién ciing s& thong bao trén dia chi
website: http://hocvientuphap.edu.vn.

Néu hoc vién c6 nhu ciu vé chd & xin lién hé véi Ban t6 chirc 16p hoc.

Thong tin chi tiét, xin vui long lién hé: Trung tim Boi dudng can bo

DTCQ: 024.62.873.428 (ext 228); Fax: 024.62.740.999; Di dong: 0986.05.1980

Email: ttbdcb@moj.gov.vn va hocvientuphap.bdeb@gmail.com.

Tréan trong cam on!\¢~

Noi nhin: KT GIAM DOC
- UBND cic cap; A
- Céc co quan quan ly NN, don vi sy nghiép;
- C4c tb chtre chinh tri, CTXH, XHNN;

- Giam dbc (d& bao céo);

- C4c Phé Giam déc (dé biét)

-Luu: VT, HVTP.




